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Egyéni vallalkozé belsé ellenér

Bogite Kozség Onkormanyzata Nyégéri Kozos Onkormanyzati Hivatal
9675 Bogote, Szabadsag u. 49. 9682 Nyogér, Petofi S. u. 15.

Szab6 Tiborné Dr. Lendvai Rébert

Polgirmester részére jegyz6 Ur részére

Iktatészam: BOONK.3-1/2025. Targy: Lezart ellendrzési jelentés megkiildése

Tisztelt Polgdrmester Asszony! Tisztelt Jegyzé Ur!

Tajékoztatom, hogy az éves ellenSrzési terv és az elézetes egyeztetés szerint, az ellenOrzési
programnak megfeleléen a belsd ellendrzés Bogote Kozség Onkormanyzatanal ,,A
szabalyzatok meglétének, jogszabalyi megfeleléségének ellenérzése” targyu ellenOrzést
clvégezte, amelyrdl az egyeztetett, lezart ellendrzési jelentést eziiton megkildom.

A belsd ellenér a véglegesitett ellendrzési jelentés egy példanyat a Nyégéri Kozos
Onkorminyzati Hivatal j jegyzdje részére atadta.

Kérem szives intézkedését, hogy az intézkedési terv készitésével, jovahagyasaval
kapcsolatban a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl és kontrollrendszerérdl sz6lo
370/2011.(XIL.31.) Kormanyrendelet 45.§ szerint jarjanak el. Az intézkedési tervet a belsd
ellendrzés részére sziveskedjenek megkiildeni.

Tapolca, 2025. marcius 31.
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Belényesi Csaba
8300 Tapolca, Fo tér 1. 2/6.
Egyéni vallalkozo belsé ellenér

Iktatészam: BOONK.3-2/2025.

ELLENORZESI JELENTES

A szabalyzatok meglétének, jogszabalyi megfeleléségének ellenérzése
Bogote Kozség (")nkorm:'myzatzin:il



Bigite Kozség Onkormanyzata
9675 Bogote, Szabadsag u. 49.

|

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzo szervezet:

Belényesi Csaba egyéni vallalkozo belsé ellendr

Az ellenérzés targya:

Az ellenérzés célja:

A szabalyzatok meglétének, jogszabalyi
megfeleléségének ellendrzése annak megallapitasa,
hogy az 6nkormanyzat rendelkezik-e a jogszabalyok
eldirasainak  megfeleld  szabalyzatokkal, azokat
alkalmazzak-e a gyakorlatban?

Ellen6rzott szervezet:

Bogote Kozség (")nkormz'myzata
9675 Bogote, Szabadsag u. 49.

) L
Az ellendrzés helyszine:

Nyégéri Kozos (")nkormzinyzati Hivatal
9682 Nydgér, Pet6fi S.u.15.

Az ellenérzés tipusa:

szabalyszerlségi

Vonatkozo jogi hattér:

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérél szolé  370/2011. (XIL. 31.)
kormdnyrendelet, az Onkormanyzat 2025. évi Belsd
ellendrzési munkaterve.

Alkalmazott ellen6rzési eszkozok

és modszertanok:

Dokumentum alapu, szirdprobaszert

Ellenorzott idészak:

2025.01.01-1 allapot

Ellenorzés id6tartama:

2025. februar 24. — 2025. februar 28. kozott

Idoigény (ellenéri munkanapok

szama):

5 bels6 ellendri nap

Az ellendrzést végzo belso
ellendr/vizsgalatvezeto:

Belényesi Csaba Bels6 ellendr/ belsé ellendrzési vezetd
Reg.szam: 5113024

Megbizolevelének s‘zéma:

BOONK.1-3/2025.

Az ellenorzésben kozremiikodo belso

ellenor:

Jelentéstervezet elkészitésének

hatarideje:

Jelentés véglegesitésének tervezett

hatarideje:

Molnar Erika belsé ellendr reg. szam: 5113112

2025. aprilis 4.

2025. 4prilis 11.

Az ellenorzott id6szaLban
hivatalban 1évé vezet6:

Szabd Tiborné polgarmester,
Dr. Lendvai Rébert jegyzo




Il.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Bigite Kozség Onkormanyzatianal ,,A készpénzkezelés rendjének ellendrzése” targyu
ellenérzés a 2025. évi belsd ellendrzési terven, a BOONK.1-2/2025. iktatoszamt ellendrzési
programon alapult.

Az Onkormanyzat pénziigyi-, szamviteli-, gazdalkodasi feladatait a Nydgéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az ellenérzés soran kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél osszességében a
kovetkezo:

Az onkormanyzat szabalyzatait elkészitették, nyilvanossagukat az onkormanyzat honlapjan
biztositottak.

- Az clkészitett szabdlyzatokban a jogszabalyokkal Osszhangban érvényesiiltek a
tevekenységek sajdtossigai, a feladatok teljességét, a jogkordket, a felelosségi koroket
szabalyoztak.

- A szabalyzatok megismerésének, az abban foglaltak végrehajtasanak igazolédsa céljabdl a
Megismerési zaradékot minden szabalyzathoz mellékelték.

- A szabalyzatokban foglalt elSirasok végrehajtasa a bels6 kontrollrendszer keretében, a
gazdalkodéasi  jogkorok —alkalmazésa soran, a folyamatba épitett  ellendrzések
alkalmazasaval kertiltek ellendrzésre.

- A szabalyzatair6l nyilvantartast vezettek.

Az Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a NySgéri Kozos Onkormanyzati
Hivatal latja el.

Az ellendrzés sorin kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél, folyamatokrol
osszességében a kovetkezo:

A szabalyzatok kettds funkcioja, hogy egyrészt tamogatast adnak az egyes feladatok,
folyamatok hatékony menedzseléséhez (gazdasagossag), masrészt attekinthetévé teszik az
onkorményzat miikodésének rendszerét.

A szabalyzatokbél megallapithatoak voltak a felel6sségi korok, a javaslattételi-,
engedélyezési-, jovahagyasi-, kontroll- és beszamoltatasi eljarasok.

A szabdlyzatokat minden évben feliil kell vizsgdlni, annak eredményét és a sziikséges
intézkedéseket irdsba kell foglalni, azt a szabdlyzathoz javasolt csatolni.

A feliilvizsgdlatot, aktualizilist a jogszabdly mddositisit kiveté 90 napon beliil kell
elvégezni, melyért a koltségvetési szerv vezetdje felels (Szamv. tv. 14. § (11) bek.)



A szabdlyzatokrdl nyilvintartdst vezettek, melyet a belsé ellenérzés célszeriinek tart teljes
koriire kiegésziteni a feliilvizsgdlat és a mddositds idépontjdval. Fentiek betartdsiért a
kozos hivatal jegyzdje felelds.

Az ellen6rzés soran megallapithaté volt, hogy:

* A szabélyzatok ¢és a vonatkozd jogszabalyok kozotti Osszhang érvényesiilt, jogszaballyal
ellentétes szabalyozas nem tortént.

* A jogszabalyokkal Osszhangban a szabalyzatokban érvényesiiltek az intézmény
tevékenységének sajatossagai.

* Az o6nkormanyzat a jogszabalyban kotelez8en eldirt szabalyzatokkal rendelkezett.

e A szabalyzatok a jogszabalyban el6irt hataridére elkésziiltek, feliilvizsgalatuk a hianyzd
szabalyzatok elkészitése miatt sziikségessé valt.

* A szabilyzatokon beliil a bels§ Gsszhang fennallt, a szabalyzatokban foglaltak
végrehajthatdak.

e A szabalyzatok megfeleléen szabalyozzak a feladatok teljességét, a jogkoroket, a
felel6sségi koroket, a teljesitési hataridSket.

*  Aziranyitéasi-, dontési mechanizmusok, az informaciés pontok szabalyszer(i miikodtetését
nagymértékben segitheti a bels6 kontroll alkalmazasa.

* A szabalyzatok eljutnak valamennyi érintett félhez, megismerésiik szabalyozott formaban
torténd biztositdsara minden szabalyzathoz mellékelték a Megismerési zaradékot.

e Az Onkormanyzatnal 2020-2024. kozotti években “A készpénzkezelés rendjének
ellenbrzése” szabalyozottsagi témakdrben végeztek belsé ellendrzést.

A szabdlyzatok rendelkezéseit a sajitossigoknak megfelelen ugy alakitottik ki, hogy azok
utmutatoként szolgdlhatnak az énkormdnyzat tevékenységéhez.

Az ellendrzés sordn tett megillapitisok kizepes kockdzattal Jarnak, intézkedési terv
készitését igénylik.

Az ellendrzés ,,megfelelonek” itélt teriiletein a legtobb megdllapitds arra utal, hogy a belsé
ellendrzési pontok és folyamatok rendszerét minden esetben miikodtetik, illetve megfeleloen
nyomon kovetik. Az adott szervezeti egység vezetdje megfeleld intézkedéseket tett annak
érdekében, hogy a belsd irdnyitdsi és ellendrzési rendszerben lényeges hidinyossdgok ne
alakuljanak ki.

Osszességében megillapithaté volt, hogy az 6nkormanyzatnal a jogszabaly altal elirt-, a
szervezet miikodését meghatarozd szabélyzatokat —elkészitették, a szabalyozottsagot
biztositottak.
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I11.
MEGALLAPITASOK, JAVASLATOK

Bogote Kozség Onkormanyzatanal elvégzett helyszini ellendrzésre, a hatalyos jogszabalyi
el6irasokra, a BOONK.1-2/2025. iktatdszamu ellenSrzési program vizsgalati szempontjaira
alapozva, az ellen6rzési program 1. sz. mellékletében foglalt dokumentumok feliilvizsgalata
alapjan a belsd ellendrzés a kovetkezd megallapitasokat tette:

Az Onkormanyzat pénziigyi-gazdalkodasi feladatait a NySgéri Kozds Onkormanyzati Hivatal
latja el.

Az onkormanyzat miikodésére vonatkozoéan az alabbi szabalyzatokat készitették el:
Az onkormanyzat a szimvitelrél sz6lo 2000. évi C. torvény (Sztv.) 14. § (5) bekezdése
szerint, a Szamviteli politika (hatalyos 2020.12.23.) keretében elkészitett szabalyzatokkal
rendelkezett:

a) az eszkozok €s a forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata, hatalyos 2017.09.29.

b) az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzata, hatalyos 2020.12.23.
¢) peénzkezelési szabalyzat, hatalyos 2024.10.10.

A Pénzkezelési szabdlyzatban meghatérozasra keriiltek a pénztaros, pénztarellendr feladatai,
a pénz szallitisanak, 6rzésének rendje, a pénztari ellenérzés modja. A pénztaros, pénztar
helyettes, pénztarellendr és helyettese megbizésat, anyagi felel6sségvallalasi nyilatkozatukat
clkészitették, azokat az érintett személyek alairtak. A szabalyzat megismerését a hivatal
dolgozdi a Megismerési zaradék alairasaval igazoltdk. A 2024. junius 9-én megtartott
onkormanyzati valasztas utan, a polgarmester személyében tortént valtozas. 2024.10.10-i
hatallyal modositottak a szabélyzatot. A , Készpénzkezeléssel kapcsolatos személyek és
munkakorok” elnevezésii tablazatban (2. sz. fiiggelék) a polgarmester asszony pénztar ellenér
helyettesként szerepel. Személyre szold6 megbizassal nem rendelkezett (megbizdja lehet
alpolgdrmester vagy jegyz6). A feladatok elvégzése soran figyelembe kell venni az
osszeférhetetlenségi szabalyokat (sajat névre szolo kifizetés esetén nem lehet & a pénztar
cllendr helyettes. A belsd ellendrzés javasolja, hogy a polgdrmester asszony nevére szolo
Megbizist miel6bb készitsék el, és csatoljik a szabdlyzathoz.

Az elektronikus banki kapcsolat rendszer/terminal hasznalatéra, tranzakciok létrehozasara,
hasznalatara jogosultak korében is valtozas tortént. Azon megbizast, melyben a polgarmester
asszony 1is szerepel a jogosultak kozott, a polgarmester asszony irta ala. A korabbi
szabalyzatot visszavontak, ezaltal a korabbi Megbizés is visszavonasra keriilt.

A belsd ellendrzés javasolja, hogy - az dsszeférhetetlenségi okokat Sigyelembe véve - ezen
megbizdst a jegyzd ur is irja ald.

Az allamhaztartisi torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIIL. 31.) kormanyrendelet
(Avr.) 13. § (2) bekezdése szerint a Kkoltségvetési szerv vezetdje az alabbi belsé
szabalyzatokban rendezte a mitkodéséhez kapesolodé kérdéseket:



* Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljardsrend, hatalyos 2016.06.19., 6nallé
* Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, hatalyos 2016.01.01.

e Sclejtezési szabalyzat, hatalyos 2017. 09.29.

e Bizonylati szabalyzat, hatalyos 2020.12.23.

e Szamlarend, hatalyos 2020.12.23.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rend (Bkr.) szerint az onkormanyzat a kovetkezé szabalyzatokkal
rendelkezett:

Bels6 ellendrzési kézikonyv, hatalyos 2020.03.01.

Integralt kockazatkezelési szabalyzat, hatalyos 2021.10.31.

- Ellendrzési nyomvonalak, hatalyos 2021.10.31.

Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje, hatalyos 2021.10.31.

1

Az onkorményzat a fentieken kiviil az alabbi szabalyzatokkal rendelkezett:
- Munkavédelmi szabalyzat, Tiizvédelmi szabalyzat,

- Kozerdekl bejelentések és panaszok kezelésének rendjér8l sz616 szabalyzat,
hatalyos 2024. janius 12.

A Nyégéri Kozos (")nkormzinyzati Hivatal 6nkormanyzatra kiterjesztett szabalyzatai:
— Etikai Szabalyzat, hatalyos 2018. 09. 01.
— A belfoldi és kulfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrend, hatalyos 2016.06.19.,

— A reprezentacios kiadasok felosztdsanak, teljesitésének és elszamolasanak szabalyali,
hatalyos 2021.10.04.,

- A vezetckes és mobiltelefonok hasznalatdnak rendje, hatalyos 2022.05.16.,

— Anyag-¢és eszkozgazdalkodasi szabalyzat, hatalyos 2016.01.04.,

- Bélyegz6hasznilat rendjérdl szol6 szabélyzat, hatalyos 2024.06.25.,

- Egyedi iratkezelési szabalyzat, hatalyos 2020.01.09.,

— Gépjarmiivek igénybevételének ¢és hasznalatinak szabalyzata, hatéalyos 2021.10.04.,

— Informatikai biztonsagi szabalyzat, hatalyos 2023.07.01.,

— Szabalyzat a kozérdeki adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol, hatalyos
2006.01.01.,

— Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld i gények teljesitésének rendjérdl,
hatalyos 2006.01.01.,

- Szervezeti integritast sérté események kezelési rendje, hatalyos 2021.10.31 -

- Kulcskezelési szabalyzat — 2025. 03. 04.

Az operativ gazdilkoddsi jogkorok gyakorldasdrél sz6lé szabdlyzatot az 6nkormanyzatnal az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (Aht.), az allamhaztartas végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet (Avr.), az allamhéztartds szamvitelérdl szol6
4/2013. (L. 11.) kormanyrendelet (Ahsz.) el6irasainak figyelembevételével legutobb 2024.
oktober 10-i hatallyal modositottak, a korabbi szabalyozas hatalyat visszavontak.

A 2024. jinius 9-én megtartott dnkormanyzati valasztas utan a polgarmester személyének
valtozdsa miatt az utalvanyozo, kotelezettségvallalo, szakmai teljesitést igazold jogkorok
gyakorlaséra az 0j polgarmester asszony jogosult, igy a szabalyzat modositasara volt sziikség.



A szabalyzat célja, hogy az Onkorményzat tekintetében a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat
ellatd NyOgéri Kozds Onkorményzati Hivatalnak a gazdalkodasi tevékenységével
Osszefliggésben meghatdrozza az egyes jog-és hataskoroket, a helyettesités, a hataskorok
atruhézasi rendjét, az ehhez rendelt felelGsség viselését.

A szabdlyzat tartalmazta a gazddlkodéassal, igy kiilondsen a kotelezettségvallalas,
cllenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjat,
azok eljardsi és dokumentacids részletszabdlyait, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjét, az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos  belsd
eldirdsokat, feltételeket, az Gsszeférhetetlenségi szabalyokat.

A szabalyzat tartalmazta a gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd személyek ¢és helyetteseik
megbizasat az érintett személyek alairasaval. A korabbi szabalyzatot visszavonték, ezaltal a
korabbi Megbizas is visszavonasra keriilt.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasdnak szabdlyait a jogszabalyi kovetelményeknek és a
helyi sajatossagoknak megfelelen, a célszerliség szempontjaira is figyelemmel hataroztik
meg. Tartalmazta azokat az eseteket, melyeknél nem sziikséges az Avr. 53. § (1) bekezdés
szerinti el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds. A szabalyzatot a kiadmanyozasért felels
jegyz0 irta ala.

A szabalyzatokat a vonatkozo jogszabalyok alapjan, az dnkorményzat miikddési rendjének, a
gazdalkodasra vonatkozd elirasok figyelembevételével készitették el. Azokhoz a
Megismerési zaradékot csatoltak.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (tovabbiakban: SZMSZ) a képviselo-testiilet
9/2019. (XIL.12.) 6nkormanyzati rendeletével alkotta meg, mely a 2024.01.01-én hatalyba
Iépett modositassal egységes szerkezetben tartalmazta az 6nkormanyzat mitkddési rendjét. Az
atruhéazott hataskoroket a rendelet 2.sz. melléklete tartalmazta.

A belsd ellendrzés javasolja, hogy az SZMSZ-t a kivetkezd médositaskor a hianyzo tartalmi
elemekkel egészitsék ki.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatnak az dnkormanyzat honlapjan trténd kozzétételérdl a
jegyz6 gondoskodott.

A szabalyzatokat minden évben feliil kell vizsgalni, melynek megtorténtét irdsban rogziteni
sziikséges abban az esetben is, ha mddositas nem tortént.

Amennyiben sziikséges, a modositast/aktualizdlast el kell végezni. Az Avr. 13. § (4a)
bekezdése alapjan jogszabaly-modositas esetén a szitkséges valtozasokat a jogszabaly
hatélybalépését kovetd harminc napon beliil kell a szabalyzatokon atvezetni. A Sfeliilvizsgdlat
elvégzéséril szolo nyilatkozatot javasolt a szabdlyzathoz csatolni.

Az Onkorményzat szabalyzatairol nyilvantartast vezettek. A nyilvintartisban Jjavasolt a
hatdlybelépés mellett a feliilvizsgdlat ddatumdt is feltiintetni.

Az onkorményzatnal ,szabalyozottsag ellendrzése” témakorben 2022. méarcius 18. — 2022.
marcius 24. kozott ,,A készpénzkezelés rendje” témdban végeztek belsé ellenérzést. Az
cllendrzés célszerliségi javaslatot tett, hianyossagot nem tapasztalt.



A Magyar Allamkincstar Vas Megyei Igazgatésiga 2020-2024. évek kozott nem végzett
olyan belsd ellenérzést, melynek a témaja a bels§ kontrollrendszer kialakitasanak,
miikodtetésének feliilvizsgalata, a szabélyozottsag ellenérzése volt.

Az ellendrzés sordn tett megillapitisok kiozepes kockdzattal Jarnak, intézkedési terv
készitését igénylik.

Osszességében megallapithat6 volt, hogy az 6nkormanyzatnal a jogszabaly altal el§irt-, a
szervezet mikodését meghatarozo szabélyzatokat —elkészitették, a szabalyozottsagot
biztositottak.

IV.
JAVASLATOK

Az ellendrzés a jegyzé részére a megallapitasok figyelembevételével az aliabbiakat
javasolja:

1) a szabdlyzatok feliilvizsgdlatirdl sz6l6 nyilatkozatot csatoljik a szabadlyzathoz,

2) a nyilvantartisban javasolt a feliilvizsgdlat ddatumdt feltiintetni,

3) a polgirmester asszony nevére szolé pénztirellenér helyettesi megbizdst mielobb
készitsék el, és csatoljik a szabdlyzathoz,

4) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenériésérél szolé
370/2011.(XI1. 31.) Kormdnyrendelet 45. §-ban elirtak szerint készitsenek
Intézkedési tervet.

: i BELENYESI CSABA
S e bejegyzett konywizsgalo es adoszakérto
Adoszam: 54057}_3}-3-39
L- 8300 Tapolca, FO tér ! uc/h
Telefon: (871 510-108 10% Bel

yesi/Csaba
lenéfzési vezetd

regisztracios szam: 5113024

A jelentés tervezetet atvettem:

Bogote, 2025. marcius 31. -
A
-/

T

Dr. Lendyai Rébert
] 8 yZ0



Bogote Kozség (")nkorm{myzata
9675 Bogote, Szabadsag u. 49.

Iktatoszam: BOONK.3-3/2025.

TELJESITES IGAZOLAS

Igazolom, hogy Belényesi Csaba egyéni vallalkozé belsé ellenér, a 2025. évi belsd
ellenérzési terv szerint a belsé ellenérzési feladatot ,,A szabalyzatok meglétének
jogszabalyi megfeleloségének ellendrzése” targyban elvégezte.

9.

A belsd ellendr a véglegesitett ellendrzési jelentés egy példanyat a Jegyz6 részére atadta.

Bogote, 2025. mércius 31. /
/7 ﬁ'

Dr. Lendvai Rébert
Jegyz6
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