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1.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Bogite Kozség Onkormanyzatanal ,,A készpénzkezelés rendjének ellendrzése” targyt
ellendrzés a 2022. évi belsd ellendrzési terven, a BOONK.1-2/2022. iktatoszamu ellendrzési
programon alapult.

Az ellenérzés sordn kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatokrol
osszességében a kovetkezo:

Az ecllendrzés az  Onkormanyzat készpénzforgalmi  rendjének  szabalyozasara, a
keszpénzforgalom  lebonyolitasa soran alkalmazott bizonylatok alaki- és  tartalmi
megfeleldségére, a készpénz kezelésére terjedt ki. A készpénzforgalom kezelésének rendjét
Pénzkezelési szabélyzatban rogzitették, mely a készpénzkezeléssel foglalkozé személyek
megbizasait tartalmaztdk, ahhoz a megismerési zaradékot csatoltak. A készpénzkezelés
szabalyozottsaganak fontos eleme a munkafolyamatba épitett vezetSi ellendrzés, mely
clsésorban a bizonylatok alairasa soran valosithaté meg. A készpénzforgalom bizonylatai
(pénztarjelentés, cimletjegyz¢ék, bevételi- és kiadasi pénztarbizonylat) a sziikséges alairasokat
tartalmaztak, azokhoz az alapokmanyokat csatoltak.

A penzkezeléssel kapcsolatos feladatok személyre szolo, egyértelmii meghatarozasa
hozzajérul az elszamoltathatosag betartasdhoz. A készpénzforgalom bizonylatainak kezelése
megfeleld volt, megbrzésiiket - a szamviteli torvény el6irasainak megfeleléen - gazdasagi
evenkent  elkiilonitve, a konyvelési hivatkozasokra konnyen visszakeresheté modon
biztositottak.

Az ellendrzés a megillapitisok sordn célszeriiségi javaslatot tett, mely alacsony kockdzattal
Jar, intézkedési terv készitését nem igényli.
Osszességében megallapithaté volt, hogy az onkormanyzat készpénzkezelésérél a

jogszabailyi eléirasok és a belsé szabalyzatok eléirasainak figyelembevételével,
szabalyszeriien gondoskodtak.

Az ellenorzés ,,megfelelonek” itélt teriiletei minden tekintetben megfelelé belsd
kontrollokkal rendelkeztek, és mindségi teljesitményt mutattak. A megdallapitisok nem
Jeleznek komolyabb hidnyossigot a belsd ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében,
a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irinyelvekben és eljardsokban. Az ilyen
teriileteken gyakorlott, hozzdérté munkaerd dolgozik, amely képes a célkitiizések
megvaldsitasdra, a kockdzatok megfeleld kezelésére.

Osszefoglaldsként megdllapithaté, hogy az ellendrzés sordn az dnkormdnyzat vezetdivel és
munkatdrsaival az  egyiittmiikodés megfelelé volt. Megalapozott véleményt lehetett
kialakitani, mivel valamennyi, az ellendrzés lefolytatisdt biztosité, a megdallapitdisokat
alataimaszto  dokumentumot rendelkezésre bocsdtottak, az ellendrzés sordn Selmeriilo
kérdések az érintettekkel egyeztetésre keriiltek.
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111.
MEGALLAPITASOK

Bigite Kozség Onkormanyzatanal elvégzett helyszini ellendrzésre, a hatalyos jogszabalyi
el6irasokra, a BOONK.1-2/2022. iktatoszamu ellendrzési program vizsgalati szempontjaira
alapozva, az ellen6rzési program 1. sz. mellékletében foglalt dokumentumok feliilvizsgalata
alapjan a bels6 ellendrzés a kovetkezé megallapitasokat tette:

Az Onkormanyzat pénztirdban a pénz tarolasa pénzkazettiban torténik, a pénzkazettékat
lemezszekrényben 6Orzik. A készpénzforgalom dokumentumainak kezelése — bevételi- és
kiadasi pénztarbizonylatok, pénztarjelentés kiallitisa — az ASP gazdalkodasi szakrendszerben
torténik. A programmal eldallitott bizonylatok megfelelnek a szamviteli torvény el8irdsainak,
a bizonylatokkal szembeni alaki- és tartalmi ko vetelményeknek.

1. A készpénzforgalom szabalyozottsaganak ellenérzése

Az Onkormanyzat rendelkezett Pénzkezelési szabalyzattal, melyet 2020. 12. 23. napjaval
modositottak. A szabélyzat részletesen tartalmazza valamennyi, a pénzforgalommal
kapesolatos feladatok elvégzésének rendjét, a bankszamlak nyitasaval, nyilvantartasaval, a
bankforgalom bonyolitasaval kapcsolatos teenddket, elSirasokat, hataridéket. Rogzitésre
keriilt a bankszdmldk és a pénztar kapcsolatrendszere, a készpénz felvétel rendje, a
hazipénztarban tarolhaté napi készpénz zaré allomany maximalis értéke. Meghatarozasra
keriiltek a pénzkezelési munkakordk, a pénztaros, pénztarellendr feladatai, a pénz
szallitasanak, 6rzésének rendje, a pénztari ellendrzés modja, feladata. A szabdlyzatban a
penztaros, pénztar helyettes, pénztarellendr kijeldlésérdl gondoskodtak. A dolgozok részére
sz0l6 meghatalmazasokat, anyagi feleldsségvallalasi nyilatkozatokat elkészitették, azokat az
¢rintett személyek alairtak. A szabalyzat megismerését a dolgozok a Megismerési zaradék
alairasaval igazoltak.

A 2020. 12. 23. napjaval modositott Operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarél szolo
szabalyzat tartalmazta a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
cllenjegyzés, érvényesités rendjét, a pénzgazdalkodasi jogkorrel rendelkezd személyek
meghatalmazasat elkészitették. A szabalyzatban meghatarozott gazdalkodoi jogkorok
gyakorlasa a hézipénztar készpénz forgalmara is vonatkozik. A szabalyzat megismerését a
dolgozok a Megismerési zaradék alairasaval igazoltak.

A mintavétel alapjin kivalasztott, ellenérzott februar és aprilis havi pénztarjelentést,
pénztari be- és kifizetések pénztarbizonylatait, utalvinyrendeleteit minden esetben az
operativ gazdalkodasi szabilyzat szerint meghatalmazott személy érvényesitette,
utalvinyozta, ellenorizte.

A bevételi- €s kiaddsi utalvanyrendeleteket a kotelezettségvallald is alirta. A belsé ellendr

megallapitésa, hogy a bevételi utalvanyrendeleteket a kotelezettségvallalonak nem szikséges
alairnia.



Az Operativ gazdalkodasi jogkordk gyakorlasardl szolo szabélyzat 3.1. pontja szerint
»Kotelezettségvillalis keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast, arut rendel
meg, illetve més kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi
magat, hogy amennyiben a teljesités a vallalas szerint megvaldsult, annak ellenértékét az
eléiranyzatok terhére kifizeti.”

A pénziigyi ellenjegyz6 az Avr. 55. §-anak (3) bekezdése szerinti szakmai képesitéssel
rendelkezett. A pénziigyi ellenjegyzést a gazdalkodasi szabdlyzat 3.2. pontjaban foglaltaknak
megfeleléen ,az  ASP  program 4ltal el8allitott utalvanyrendeleten”, a szakmai
teljesitésigazolast a 3.3. pontnak megfelelden ,bélyegzd elhelyezése az alapbizonylaton”, a
datum feltiintetésével tortént.

A peénztaros ¢s a pénztarellendr munkakori leirdsa tartalmazza a készpénzkezeléssel
kapcsolatos feladataikat, hataskoroket.

A bevételek-, kiadasok alapbizonylatait a pénztarbizonylatokhoz csatoltdk. A Pénzkezelési
szabalyzat 8. pontjdban a munkakorokkel kapcsolatos, illetve az Operativ gazdalkodési
jogkorok szabdlyzatanak 5. pontjaban a pénzgazdalkoddsi jogkorokkel kapesolatosan
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokat betartottak.

A hazipénztir engedélyezett zaré pénzkészletét a szabalyzat tartalmazta, azt - az ellendrzott
dokumentumok esetében - nem lépték til. A pénztarjelentés lezarasa, a cimletjegyzék
clkeszitése a Pénzkezelési Szabalyzatban eldirtakkal dsszhangban tortént, azok a sziikséges
alairasokat tartalmaztdk. A szabalyzatban a pénztari 6rdk rendjét meghataroztak.

A mintavétel alapjan ellenérzott bizonylatok esetében a szamvitelrdl szold 2000. évi C.
torveny 165. § (3) bek. a) pont elSirasat betartottak: , a pénzeszkozoket érintd gazdasagi
miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a
pénzmozgassal egyidejlileg a konyvekben rogziteni kell.” | A bevételi- és  kiadasi
utalvanyrendeleteken a Szamv. tv. 167. § (1) bekezdés h) pontjaban eldirtaknak megfelelen a
gazdasagi  események  konyvvitelben  torténd  rogzitéséhez  sziikséges fokonyvi
szamlaszamokat kijelolték.

Az Onkormdnyzat bankkartyaval rendelkezett. A bankkartya hasznalatéra jogosult
személyeket a Pénzkezelési szabalyzat 5.1. pontjaban hataroztak meg. A szabalyzatban el&irt
nyilvantartast elkészitették.

Az Onkormanyzat képvisel6-testilete megalkotta 10/2020. (VIIL. 25.) Oonkormanyzati
rendeletét a kiaddsok készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl.

2. Pénztari bevételek ellendrzése

A bevételi pénztarbizonylatok el8allitasa az ASP gazdalkodasi szakrendszerben torténik.

A mintavétel alapjan ellendrzott bevételi pénztarbizonylatok alapokmanyat minden esetben
csatoltak, azok forintadatai megegyeztek a pénztarbizonylatok adataival.

A bevételezési bizonylatok megfeleltek az alaki és tartalmi kovetelményeknek. Az ellendrzétt
bizonylatokon javitds nem tortént. Javitasok esetén figyelemmel kell lenni arra, hogy azok
szabalyszer(ien torténjenek (athuzas, alairas, bélyegzo).

A pénztarbizonylatokrol a szigor szamadas ald vont okmanyok nyilvantartasit nem
szikséges vezetni, mivel a program a szamviteli torvény elbirasainak megfelelo, zart
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rendszert biztositja. Fontos, hogy a javitott, stornd bizonyl
pénztarjelentés mell¢ lefiizésre keriiljenek. A mintavétel ala
pénztarbizonylatokon a pénztaros, pénztarellendr, érvényesits, k
személy alairasa szerepelt.

3. A pénztari kifizetések ellendrzése
A kiadasi pénztarbizonylatok eléallitasa az ASP gazdalkodasi sz
mintavétel alapjan ellendrzott  kiadasi  pénztarbizonylatok ¢
hozzacsatolt alapbizonylatokon szerepld dsszegekkel. A bizonylat
tartalmi kovetelményeknek, az ellendrzott bizonylatokon javitas

vasarlasi elSleget a Pénzkezelési szabalyzat 10. pontja el$irasaing
illetve szamoltak el.

A pénztarbizonylatokrdl a szigord szamadas ald vont okmét
szilkséges vezetni, mivel a program a szamviteli torvény el
rendszert biztositja. Fontos, hogy a javitott, stornd bizonyl:
pénztarjelentés mellé lefiizésre keriiljenek. A mintavétel al
penztarbizonylatokon a pénztaros, pénztarellendr, érvényesitd, k
szem¢ly aldirdsa szerepelt. A szakmai teljesités igazolasat az alapbi

Az ellendrzés a megdllapitisok sordn célszeriiségi javaslatot tett,
Jar, intézkedési terv készitését nem igényli.

Osszességében megallapithaté volt, hogy az onkormanyza
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Iv.
JAVASLATOK

Az ellendrzés a megallapitasokra alapozottan célszeriiségi javaslatot tett, hiinyossagot

nem tapasztalt.
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