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Bogote Kozség Onkormanyzatanal a  kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak moédjat, eljarasi
¢s dokumentécios részletszabalyait, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésének rendjét -, az ellenérzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasokat, feltételeket az Allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasararol szolé 368/2011. (XIL. 31.)
szamu Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint
hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Bogote Kozség Onkormanyzatara (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), az altala foglalkoztatott kézalkalmazottakra és a
Munka Térvénykonyve hatalya ala tartozé alkalmazottakra, valamint a Ny&géri
Ko6zés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott
koztisztviseldkre.

2. Altalinos rendelkezések

Bogote Kozség Onkormaényzata pénziigyi-gazdalkodasi feladatait a Nyogéri
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal latja el.

A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat tekintetében a pénzugyi-
gazdalkodasi feladatokat ellat6 Nyégéri Kézos Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasi tevékenységével Gsszefliggésben meghatarozza az egyes jog- €s
hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskérék atruhazasi rendjét, az ehhez
rendelt felel6sség viselését.

A szabalyzat jogszabalyi forrasai:
e az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
e az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasararol szolé 368/2011.
(XII. 31.) szamu Korm. rendelet,
e a szamvitelrél sz616, modositott 2000. évi C. térvény,
e az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet.

A szabalyszeru felelés gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden gazdasagi
eseményt vizsgalni, ellendrizni kell, mely soran az e feladatra kijeldlt személyek
cllatjak a kotelezettségvallalas, pénziugyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas feladatkérdket. Ezen operativ gazdalkodasi
Jogkorok ellatasanak szabalyos idérendi sorrendje a kévetkezé:

pénzugyi ellenjegyzés
kotelezettségvallalas
teljesitésigazolas
érvényesités
utalvanyozas
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Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasa soran az idérendiséget be kell
tartani, valamint azt ugy kell régziteni, hogy az utélag, a folyamatba épitett
ellenérzés, a belsé ellendrzés vagy a kiilsd ellenérzés soran is megallapithato
legyen.

3. Az operativ gazdalkodasi jogkorok tartalma
3.1. A kotelezettségvallalas tartalma

A tervezett eléiranyzatok felhasznalasara iranyulé elsé intézkedés.
Kotelezettsegvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast,
arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dént. A megrendeléssel
egyutt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités a vallalas szerint
megvalosult, annak ellenértékét az eléiranyzatok terhére kifizeti. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allé szabad
eléiranyzatot. A kotelezettségvallalas soran a kiadasi rovatok szerinti
gazdalkodas kovetelményeit be kell tartani.

A Kkotelezettségvallalasra jogosult kotelezettséget csak az Onkormanyzat
feladatainak:

e szabalyszerq,

e gazdasagos,

e hatékony és

e eredményes ellatasara figyelemmel vallalhat.

Koételezettségvallalasnak minéstil:
e a Kkoézalkalmazotti jogviszonyt és egyéb munkaviszonyt létrehozo,
modositoé, megszlintetd nyilatkozat,
e megbizas, keret megallapodas/szerzédés,
e megrendelés, megrendelés visszaigazolasa,
szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerzédés,
bérleti szerzédés,
kozérdeku kotelezettségvallalas,
kikuldetés elrendelése,
a felsoroltakon kiviil minden olyan kotelezvény, amelybél fizetési,
szolgaltatasi, vagy egyéb gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.

Kételezettségvallalas dokumentumai kiiléndsen:

e Kkinevezési okirat,

e szerzédés, megallapodas,

e visszaigazolt rendelés,

e beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,
e palyazati Giton odaitélt tamogatasrol szolo dontés alairt dokumentuma,

o Kkozbeszerzési eljarast megindité feladott hirdetmény megkiildétt

részvételi felhivas, tovabba a palyazati kiirdas, az azonos céla
eléiranyzatok esetében a meghirdetett tamogatasi konstrukcio
dokumentumai.
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Kotelezettséget vallalni az aldbbi kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zéen, irasban lehet.

Nem szlkséges elézetes irasbeli kotelezettségvillalds az olyan Kkifizetés
teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrél a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatas, a kulfdldi
pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége, illetve

c) az Aht. szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsil (mds fizetési
kételezettségnek a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthaté birésagi, hatésdgi dontésen, vagy mds, a fizetési koételezettség
0sszegét vagy az dsszeg megdllapitasanak médjat, tovabba a felek valamennyi
jogat és kitelezettségét megallapité kételezé elbirason alapulé fizetési
kotelezettség minéstil)

Az éven beluli kiadasi eléiranyzat terhére vallalt kotelezettségvallalasra az
azokat terhel6  korabbi  kotelezettségvallalasokkal és mas  fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eléiranyzatok (szabad eléiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo rendelkezéseket
a kotelezettségvallalasok olyan tartalmu modositasara is alkalmazni kell, amely
a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy az
alabbiak szerint érintett évek k6zotti megoszlasat modositja.

A koltségvetési év kiadasi el6éiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas
esetén a pénzugyi teljesitésnek az alabbi kivételekkel legkésébb a koltségvetési
év december 31-€éig meg kell térténnie:

o A koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére abban az esetben
vallalhato kotelezettség, ha az abbol szarmazé valamennyi kifizetés a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig megtdrténik,

e Az elbiranyzatok terhére hatarozatlan ideju vagy a koltségvetési évet
kéveté6 év junius 30-at koveté idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazo hatarozott idejui fizetési kételezettség (a tovabbiakban: tébb év
eléiranyzatait terhelé kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a
koltségvetési év,
b) a december 31-ét kovetéen esedékes fizetési kotelezettségek az

esedékesség szerinti év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato
kotelezettség.

Kotelezettségvallalast a  kotelezettségvillalais dokumentuman a
kotelezettségvillalas datumanak és a kotelezettségvillalis tényére

térténdé utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

Az elbzetes irasbeli kbtelezettségvallalast nem igénvylé kifizetések rendje:

Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kotelezettségvallalas
esetén a Kkotelezettségvallalas a szamla kiegyenlitésekor, azzal egyidejtileg
megtehets. Az  elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem 1génylé
kotelezettségvallalasokrdl a megrendeld nyomtatvanyt nem kell kiallitani.




Bogote Kézség Onkormanyzata - Operativ gazdalkodasi jogkorok szabalyzata

Egyedi dontés alapjan az elézetes irasbeli kotelezettségvallalist nem
igénylé kotelezettségvillalas esetén is sor keriilhet elézetesen az irasban
rogzitésre.

Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézéen a kotelezettségvallalas
tényét az arra jogosult személyeknek aldirdsukkal kell igazolni az ASP
gazdalkodasi  szakrendszer KASZPER modulja altal eléallitott
Utalvanyrendeleten, vagy a kotelezettségvillalas dokumentuman, azaz a
szamviteli alapbizonylaton. Készpénzes gazdasigi esemény esetén a
pénztari bizonylaton is sor keriilhet a kételezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

A helyi énkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére a polgarmester vagy az
altala a 2. melléklet szerint irasban felhatalmazott személy vallalhat
kotelezettséget.

Ha a helyi énkormanyzatnal nincs kotelezettségvallalasra jogosult személy
vagy a Kkotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban
akadalyoztatva van, a képviselé-testiilet egyedi hatarozatiban az
6énkormanyzati hivatal alkalmazasaban all6 személyt jelslhet ki a helyi
onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vonatkozé kotelezettségvallalas
gyakorlasara. A képviselé-testtiilet altali  kijeldlés megsziinik, ha a
kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosultta vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatasa megszinik.

3.2. A pénziigyi ellenjegyzés tartalma

A pénzugyi ellenjegyzének meg kell gyézédnie arrol, hogy a szabad eléiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett Kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozéd
szabalyokat.

A pénzigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet
vizsgalata soran arrél kell meggydzddnie, hogy a tervezett kifizetési
iddpontokban  megfeleld mennyiségl pénzeszkéz (likvid fedezet) all
rendelkezésére.

Az Aht. 32. §-a szerinti elbiranyzatok terhére térténé kotelezettségvallalas és az
Ant. 36. § (2) bekezdése szerinti kételezettséguvdllalds esetén a pénziigyi
ellenjegyzés soran kizarélag arrél kell meggyézddni, hogy

a) a kételezettségvdllalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat,
b) a tébb év elbiranyzatait terheld kételezettségvallalas esetén a kéltséguvetési
évet kéveté éveket terheld 6sszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a

46. § (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljestilnek, valamint

c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kételezettséguallalas megfelel a
Kormdny egyedi hatdarozataban foglaltaknak.
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A pénzugyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz szikség szerint szakértét vehet
igénybe.
Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jovahagyasa

szikséges, a kotelezettségvallalas dokumentaciéjahoz csatolni kell az ennek
megtorténtét igazold eredeti dokumentumot.

A Kkotelezettségvallalas pénzligyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felséoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

A képesitést igazolo dokumentumok meglétérél a pénziigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté Nyégéri Kozoés Onkormanyzati Hivatalban a Jegyzdnek meg
kell bizonyosodnia.

A pénzlgyi ellenjegyzési feladatokat - tekintettel arra, hogy a Nyégéri Kozds
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik - a jegyz¢ altal a
3. melléklet szerint irasban megbizott koztisztvisel lathatja el.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalas dokumentumin a
pénziigyi ellenjegyzés dituminak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére
térténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

Amennyiben a pénzugyi ellenjegyz6 azt tapasztalja, hogy a kotelezettségvallalas
nem felel meg a vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak, akkor kételes ezt jelezni a
kételezettségvallalonak, illetve amennyiben a kételezettségvallaldé megbizas
alapjan latta el a kdtelezettségvallalast, akkor megbizéonak.

A pénzigyi ellenjegyzés nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen a
kotelezettségvallalo erre irasban utasitja. Ebben az esetben a pénziigyi
ellenjegyzé kételes az utasitasnak eleget tenni és e tényrél a Nyégéri Kozds
Onkorméanyzati Hivatal jegyzo6jét tajékoztatni, aki a vonatkozd jogszabalyok
alapjan kételes a tovabbiakban eljarni.

Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalaist nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézéen a kotelezettségvillalas
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek
alairasukkal kell igazolni az ASP gazdilkodasi szakrendszer KASZPER
modulja altal eléallitott Utalvinyrendeleten, vagy a kotelezettségvillalas
dokumentuman, azaz a szamviteli alapbizonylaton.

Készpénzes gazdasigi esemény esetén a pénztari bizonylaton is sor
keriilhet a pénziigyi ellenjegyzésre.

A pénzugyi ellenjegyzésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
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3.3. A teljesitésigazolas tartalma

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt toérténik, s egyben az
érvényesités alapja.

A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és
igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszertiségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalo kételezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

A teljesités jogossaganak vizsgdlata soran meg kell gy6z3dni arrél, hogy:
e a bevétel ténylegesen megilleti-e az Onkormanyzatot,
e a kiadas ténylegesen a mikddés, gazdalkodas soran mertilt-e fel.

A teljesitésrdl, ha lehet, minéségi, mennyiségi atvétellel kell meggy$zddni.

A kiadas teljesitésének jogossaga megallapithato, ha a kifizetés alapbizonylatan
(szamlan) a kotelezettségvallalasi dokumentumban megjeldlt szallitoé és termék
vagy szolgaltatas szerepel.

Az bsszegszeriiség ellenérzése soran vizsgalni kell a kiadasok szamlan szereplé
érvényesitendd Osszegének a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon
szerepld Gsszeggel vald egyezéségét.

Ellenszolgaltatas teljesitésének igazoldsa soran vizsgalni kell a szamlaval
igazolt kiadasokat abbdl a szempontbél, hogy:

e a teljesités a vonatkozo szerzédés, illetve megallapodas, illetve
megrendelés szerint tortént-e,

* a teljesitésre vonatkozé dokumentum (szamla, szamlat alatamaszto
szallitojegy, szallitélevél, munkalap stb. egyéb okmany) a valosagnak
megfelel-e,

e a teljesitésre vonatkozé dokumentum adatai megegyeznek-e a valosagos
teljesités adataival - mennyiségben és mindségben is (ha értelmezhetd),

e a Kkotelezettségvallalas célja, tartalma, megegyezik-e a szamlan és a
kotelezettségvallalas dokumentuman

e jogszabaly szerinti-e.

A teljesités igazold személy a kiadasban érintett dolgozotol irasbeli, vagy szobeli
igazolast kérhet.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére toérténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasat az Aht. szerinti mas fizetési kotelezettségek tekintetében
is el kell végezni.

A teljesitésigazolas modia:

1./ Bélyegz6 elhelyezése az alapbizonylaton, melynek tartalma a kévetkezd: » A
teljesités  jogossagadat, 0sszegszertiségét s Forint osszeggel, a
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kételezettségudllalas teljesitését igazolom. Datum ... aldirds |,

2./ Egyedi esetekben - kiuiléndsen a beruhazasi és felujitasi kiadasoknal -
kilén bizonylaton is torténhet teljesitésigazolas.

3./ Az allomanyon kivtliek, illetve nem a rendszeres személyi juttatasok
tekintetében kiilén szakmai teljesitésigazolasra kerul sor, mely tartalmazza a
tevékenység idStartamat és az 6sszeget.

A  teljesités igazoldasira jogosult személyeket - az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalisok elére
meghatarozott csoportjaihoz kapcsolédéan - a kotelezettségvallalé a 4.
melléklet szerint irasban jeloli ki.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.4. Az érvényesités tartalma

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, a megelézé ligymenetben a vonatkozo
jogszabalyok eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasat.
Az OsszegszerUseég a rendelkezésre allo okmanyok alapjan ellenérizhets. Az
Osszegszerlséget az alapbizonylaton matematikailag is ellenérizni kell,
valamint a kételezettségvallalas dokumentumaval éssze kell vetni.

Az érvényesit6 a szamla formai kévetelményeknek valod megfeleléségét is
ellendrzi.

A fedezet megléte tekintetében ellenérizni kell, hogy az adott kiadas pénzugyi
teljesitéséhez a szlikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve
mas rendszeres, illetve "kotelezé" kiadasokat is. A pénzigyi fedezet akkor
biztositott, ha a kiadasi eléiranyzat fedezetét biztosité bevételi eléiranyzat
teljestlt, illetve varhatéan teljestilni fog, és az Onkormanyzat szamlajan van
pénz, a fizetési szamla, pénztar egyenlege nem lehet nulla, annak a
kotelezettségvallalasra fedezetet kell nytjtania.

Az érvényesitének az el6irt alaki koévetelmények betartasanak vizsgalatakor
ellendrizni kell, hogy a szamviteli elszamolashoz a bizonylat adatai alakilag,
tartalmilag hitelesek-e, megbizhatéak és helytalloak-e.

A kifizetés érvényesithet6, ha a formai helyesség, a szamszaki-, a
kételezettségvallalas-egyezéség valamint a fedezet megléte fennall.

Az ervényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egylittes ellatasaval lehet
teljes.

Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az ott megjelolt jogszabalyok,
illetve iranyitéi jogkoért gyakorld belsé szabalyzatainak megsértését
tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvanyozénak, illetve amennyiben az
utalvanyozo megbizas alapjan latta el az utalvanyozast, akkor megbizonak.
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Az ervényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozé erre
irasban utasitja. Ebben az esetben az érvényesité koteles az utasitasnak eleget
tenni és e tényr6l a Nyégéri Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjét
tajékoztatni, aki a vonatkozd jogszabalyok alapjan kételes a tovabbiakban
eljarni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést és az
érvényesité keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesités médja: az érvényesités a feladat ellitdsinak igazolisaként
készpénz forgalom esetén a pénztarbizonylaton, fizetési szamla forgalom
esetén az ASP gazdilkodasi szakrendszer KASZPER modulja altal
eloallitott utalvinyrendeleten torténik.

Az érvényesitést - tekintettel arra, hogy a Nydgéri K6zos Onkormanyzati Hivatal
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik - a jegyzé altal az 5. melléklet szerint
irasban megbizott kéztisztviseld lathatja el.

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felsGoktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. A képesitést
igazolo dokumentumok meglétérél a jegyzének meg kell bizonyosodnia.

Az érvényesitésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

3.5. Az utalvanyozas tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadasok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A
bevételek beszedésének vagy elszamolasanak az elrendelésére, utalvanyozasara
az €érvényesitést kdvetéen kertl sor.

Utalvanyozni  készpénzes  fizetési mod  esetén  az érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilén irasbeli rendelkezéssel
(utalvanyrendelet) lehet.

(3) A kuilén irasbeli rendelkezésen (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti
szamat, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szamat,

/) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozoé keltezéssel ellatott alairasat, és

h)az érvényesitést.




Bogote Kozség Onkormanyzata - Operativ gazdalkodasi jogkérok szabalyzata

A kulféldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd
beérkezését kovetdéen haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Utalvanyrendeletet az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER
modulja allitja elé.

A készpénzes fizetési mod esetében az utalvinyozis az ASP gazdalkodasi
szakrendszer KASZPER modulja altal eldallitott bevételi vagy kiadasi
pénztarbizonylat erre megjelslt helyén torténik.

A Dbevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az
utalvanyrendelet adatait kell feltlintetni azzal, hogy az okmanyon mar
szerepl6é adatokat nem kell megismételni.

A kulféldi devizanemben utalvanyozott ésszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd
beérkezését kovetéen haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Avr. értelmében nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi  bevételek rovatain elszamolandé  koltségvetési  bevételek
beszedését, és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok
ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain
elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeto altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamolandé finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd
atutalas esetén - az épittetéi fedezetbiztositasi szamlarol térténd kifizetéseket.

A pénzlgyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Nydgéri Kozos Onkormanyzati
Hivatal ezekben az esetekben is elkésziti - az ASP gazdalkodasi szakrendszer
KASZPER modulja altal tamogatottan - az utalvanyrendelet tartalmanak
megfelelé nyomtatvanyt, melyen a gazdasagi eseményt dokumentalja.

Az utalvanyozast megelézéen a jegyz6é vagy irasbeli megbizottja eseti
jelleggel ellenjegyzésre (jogi ellenjegyzés megnevezéssel) jogosult, melyet
az utalvanyrendeleten, vagy a pénztarbizonylaton lehet ellatni.

Az utalvanyozasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok 6. melléklet szerinti kijelolésére
a kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

4. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkoérok gyakorlisara
jogosult személyek

10
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A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyek nevét az 1. melléklet
tartalmazza.

Az egyes jogkér gyakorlasara a megbizas mintak a 2-6. mellékletekben
talalhatok.

A pénzugyi-gazdalkodasi feladatok ellatasara jogosult személyekrdl és alairas-
mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet a Hivatal, melynek tartalmaznia
kell:

-  nevet,

-  munkakort,

- kézjegyet,

- ajogkor gyakorlasanak kezdetét

- a jogkor gyakorlasara megbizast adé személy nevét és munkakdrét.

A nyilvantartas a 7. mellékletben talalhatd, melynek a kifliggesztésérdl a
hazipénztarnak helyet adé irodaban gondoskodni kell.

5. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A pénzgazdalkodasi jogkérokkel kapesolatosan az alabbi 6sszeférhetetlenségi
szabalyokat kell figyelembe venni:

Ugvanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan azonos személy nem lehet:
* A kotelezettségvallalo és a pénzugyi ellenjegyzé
Az utalvanyoz6 és a pénzligyi ellenjegyzé
Az érvényesitd és a kotelezettségvallalo
Az érvényesitd és az utalvanyozo
Az €rvényesitd €s a teljesitést igazoldé személlyel
Kotelezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, €érvényesitési,
utalvanyozasi €s teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti
az a szemely, aki ezt a tevékenységét a Polgari Toérvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el
e A pénztaros €s helyettese az altaluk kezelt pénzzel kapcsolatban
utalvanyozasi joggal nem rendelkezhetnek

6. Vezetend6 analitikus nyilvantartasok

A kotelezettségvallalast kévetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérsl,
czaltal a kotelezettségvallalas értékébél - az Avr.-ben foglaltakkal
6sszhangban - a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait
terheld rész lekotésérdl.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbél
szarmazo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekévetkezése bizonytalan vagy kiilén jovébeli
nyilatkozattol flgg. Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem
hatarozhat6 meg pontosan, a kérulmények és az el6z6 évek tapasztalatainak
gondos meérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kértlmények
kézott - az ésszerti gazdalkodas mellett - realis legmagasabb dsszegl
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kételezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben és az azt kévetd harom éven keresztiil szarmazéd fizetési
kotelezettségek 6sszegeként kell meghatarozni.

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatahoz a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott sszegbdl a kéltségvetési év és az azt kovetd évek
szabad eléiranyzatait kell vizsgalni.

A kotelezettségvallalisok nyilvintartidsa az ASP gazdalkodasi szakrendszer
KASZPER modulja altal tamogatott.

A Kkotelezettségvallalas modosulasa, meghitsulasa, megszunése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok
modositasardl, torlésérél, valamint az érintett évek szabad eléiranyzatai
modositasarol.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrél késziilt nyilvantartas folyamatos
naprakész vezetéséért a jegyzd a felelds.

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a jévahagyasat kéveté naptol 1ép hatalyba, mellyel egy idében
a korabbi, hasonlé tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzé a felelds.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ala tartozd szervezet vezetdinek, illetve a
Nyégéri Kézés Onkormanyzati Hivatal és az Onkormanyzat feladatellatasban

érintett dolgozoinak meg kell ismerni és annak betartasaért felel6sséggel
tartoznak.

Bogote, 2020. aprilis 14.

Jovahagyta:

Bogote, 2020. aprilis 14. Z BNKOA

(:Dr. Lendvai Réb
jegyzé
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1. melléklet
Operativ gazdalkodasi jogkorok

. N s Bogote Kozség
Gazdalkodasi jogkor Onkormanyzata
kotelezettségvallalo Patyi Elemér

kotelezettségvallalé helyettese Teke Jenéné
utalvanyozo Patyi Elemér
utalvanyozo helyettese Teke Jendéné
pénziigyi ellenjegyzé Komaromi Laura
pénziigyi ellenjegyzé helyettese Vajda Krisztina
teljesitésigazolo Patyi Elemér
teljesitésigazolo helyettese Teke Jenéné
érvényesitoé Komaromi Laura
érvényesité helyettese Vajda Krisztina
pénztaros Komaromi Laura
pénztaros helyettes Lengyel Arpad Csabané
pénztar ellenér Dr. Lendvai Robert
pénztar ellenér helyettes Patyi Elemér
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2. melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

TEKE JENONE
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasroél sz616 térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Bogote Kézség Onkormanyzatanal

a kotelezettségvallalasi gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasarol

sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Bogote, 2020. aprilis 14.

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Bogote, 2020. aprilis 14.

Megbizott
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

KOMAROMI LAURA
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél sz6l6 térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Bogote Kozség Onkormanyzatanal

a pénzugyi ellenjegyzési gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkoérok gyakorlasarol

sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Bogote, 2020. aprilis 14.

OO\
<
I

\.

................... O e A AT =
Megbiz6 (jegyzd)

A feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Bogote, 2020. aprilis 14.

...................................................

Megbizott
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI HELYETESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

VAJDA KRISZTINA
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Bogote Kézség Onkormanyzatanal

a pénzugyi ellenjegyzési helyettesi gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol

sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Bogote, 2020. aprilis 14.

(s
L

“‘
.............................. Pesccsretsrarrtnannan

Megbizott

.....................................................

Megbizo (j‘égyzé)

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Bogote, 2020. aprilis 14.

............................ L'kt-_

Megbizott
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4. melléklet

TELJESITES IGAZOLASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

TEKE JENONE
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél szélo térvény
veégrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Bogote Kézség Onkormanyzatanal

a teljesités igazolasi gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasarol

sz010 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Bogote, 2020. aprilis 14.

A feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Bogote, 2020. aprilis 14.

........................................................

Megbizott
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5. melléklet

ERVENYESITESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

KOMAROMI LAURA
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Bogote Kézség Onkormanyzatanal

az érvényesitési gazdalkodasi jogkor ellatasaval.
A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarél

sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Bogote, 2020. aprilis 14.

avs [ P
aTanoma.. wa/v\,, ...........

Megbizott
= _CC_: ' R ‘f/‘/‘
: e ) X AN\
JerA = / .\8"’ f Vx.- '\:'/L\\'u
.................... fr//_‘/,/lf:r E ;l}
Megbizo (jegyzo) o, & 5§
044/ >
‘9

A feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Bogote, 2020. aprilis 14.
/

A

.........................

Megbizott
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5. melléklet

ERVENYESITESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

VAJDA KRISZTINA
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél szolé térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Bogote Kozség Onkormanyzatianal

az érvényesitési helyettesi gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol

szol6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Bogote, 2020. aprilis 14.

{ =<
UL IS

Ry
(N

11 H
i

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Bogote, 2020. aprilis 14.

\..--(' (= \;v'-‘—'_
...................................... Jooesaccsscrssnnnsns

Megbizott
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6. melléklet

UTALVANYOZASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

TEKE JENONE
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél sz6l6 térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. ( XII. 31.) Korm. rend alapjan

Bogote Kozség Onkormanyzatanal

az utalvanyozasi gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasarél

szolo szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Bogote, 2020. aprilis 14.

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Boégote, 2020. aprilis 14.

........................................................
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7. melléklet

A KOTELEZETTSEGVALLALASRA, PENZUGYI ELLENJEGYZESRE,

TELJESITES IGAZOLASARA, ERVENYESITESRE, UTALVANYOZASRA

JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

allamhaztartasi szervezet: Bogote Kézség Onkormanyzata

. kotelezettség- pénziigyi teljesités érvényesité | utalvinyozé
megnevezés % S 3 3 : ;
vallalo I. ellenjegyzé I. igazolo I. I I.
neve Patyi Elemér Kolr; irrzml Patyi Elemér KOS; il;(;ml Patyi Elemér
munkakore polgarmester g g}i]utg é polgarmester 5 ge;ﬁg (13 polgarmester
A A A
/ y i : / 77 ; 7
i \) .%6‘”‘{1/}:717\4 \_) Hehegrorma \/‘
kézjegye (QQ (L7 ; (‘%

i . — ] ‘J&,(//vo\ ¢ “LWD‘— £
iezdelt‘;gkor gyakorlasanak| 5514 10,12, | 2015.06.15. | 2014.10.12. | 2015.06.15 | 2014.10.12.
a jogkor gyakorlasara ) Dr. Lendvai ) Dr. Lendvai .
megbizast ad6 személy neve Roébert Roébert
a jogkor gyakorlasara
megbizast ado személy - jegyzo - jegyzo -
munkakore

. . énziigyi oo Y 555 y A

p kotelezettség- Esae i teljesités érvényesito | utalvanyozd
megnevezes vallalé IL. e“e“i‘fgy“ igazolé II. 1L IL
neve Teke Jendéné Kx:i?i?'la Teke Jenoéné szi(tiiia Teke Jenoné
munkakore alpolgarmester PEHZIES 1 alpolgarmester penzugyl alpolgar-

ugyintézo ugyintézo mester
s \\; { r, - | r \~. ‘ 3

kCZ‘]e&’e N \\\L. L—'\ 1 [(_;__._ Jd j\],,\/ W Pava 4 Cx«-‘/‘_
iezdelt‘;gkor gyakorlasanak | 5514.10.12. | 2013.01.01 | 2014.10.12. | 2013.01.01 | 2014.10.12,
a jogkor gyakorlasara ; s Dr. Lendvai : 2 Dr. Lendvai . .
megbizast ado személy neve FefyrElemen Robert EatyLBlemer Robert Patyi Eiemer
a jogkor gyakorlasara
megbizast ado személy polgarmester jegyzo polgarmester jegyzo polgarmester
munkakore
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8. melléklet

A GAZDALKODAS VEGREHAJTASAERT, A FINANSZIROZASI,
ADATSZOLGALTATASI, BESZAMOLASI ES A VAGYON HASZNALATAVAL,
VEDELMEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK TELJESITESEERT, A PENZUGYI,
SZAMVITELI REND BETARTASAERT FELELGS SZEMELY MEGBIZASA

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (4a) szerint

VAJDA KRISZTINA
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont
Bogote Kozség Onkormanyzatanal

a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdésébe foglalt
feladatok ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel a vonatkozd jogszabalyok és a szerv belsé

szabalyzataiban foglaltak szerint kell ellatnia, melynek vonatkozo mellékletének
alairasaval a feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszi és elfogadja.

Bogote, 2020. aprilis 14.

Megblzo (Jegyzo)
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy Bogéte Koézség Onkormanyzatanak Operativ
gazdalkodasi jogkérdk gyakorlasardl szoldé szabalyzataban foglaltakat és a

hozzatartozo dokumentumok eldirasait megismertem

betartasat ram nézve kotelezének ismerem el:

(1-8. mellékletek),

Képviselt

Név s Datum Alairas
szerv/Beosztas
e Nyégeéri Kozos
Pallc‘>s1‘ Onkormanyzati Hivatal | 2020. 04. 14. G
Csabané : p .-
aljegyz6
Bogote Kozség ~f . :
Teke Jenéné Onkormanyzata 2020. 04. 14. | AL LS
alpolgarmester
Nydgéri K6zos 5 5
- . S - . . 1/ ] .
opmbromt | Orlormanyeat Bivatal | 2030, 08, 14, | 1ot
ugyintézd L%Vvo\,
’ Nydgeri Kozos
Vala Onkormanyzati Hivatal | 2020. 04. 14. L
Krisztina e [
penzugyl ugyintézo :
Lengyel ~ Nyodgeri Koézos / 2L 1,5 !
Arpad Onkormanyzati Hivatal | 2020. 04. 14, |/cnejpcl Lo 20
Csabané igazgatasi Uigyintézd
Bogote Kozség dia
R%:::::é Onkormanyzata 2020. 04. 14. MOV’”G] cf‘db o R
hivatalsegéd PEQ AP UL
Bogote Kozség 7, —
Pal Tamas Onkormanyzata 2020. 04. 14. ZP /{/ ¢ ,/\/L/é
falugondnok
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